附件1：

湖南省《会计法》执行情况自查表
	自查单位（签章）：              填报日期：　  年　 月　日           金额单位：万元

	主管部门：                      行业：                              单位性质：

	单位负责人：                    填报人：                            联系电话：

	序号
	项目
	金额（数量、内容）
	整改情况

	1
	一、会计基础工作
	　
	　

	2
	开设银行账户数量（个）
	　
	　

	3
	    其中：银行基本账户数量（个）
	　
	　

	4
	未依法设置会计账簿
	　
	　

	5
	私设会计账簿
	　
	　

	6
	未按照规定填制、取得原始凭证或者填制、取得的原始凭证不符合规定
	　
	　

	7
	以未经审核的会计凭证为依据登记会计账簿或者登记会计账簿不符合规定
	　
	　

	8
	随意变更会计处理方法
	　
	　

	9
	向不同的会计资料使用者提供的财务会计报告编制依据不一致
	　
	　

	10
	未按照规定保管资料，致使会计资料毁损、灭失
	　
	　

	11
	执行何种会计制度
	　
	　

	12
	二、会计机构和人员
	　
	　

	13
	2009年末实际在岗会计人员数（人）
	　
	　

	14
	    其中：无会计从业资格证人数
	　
	　

	15
	按规定完成会计人员继续教育人数（人）
	　
	　

	16
	任用会计人员不符合会计法规定
	　
	　

	17
	三、会计核算
	　
	　

	18
	伪造、变造会计凭证、会计帐簿、编制虚假财务会计报告
	　
	　

	19
	隐匿或者故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　
	　

	20
	资产不实金额
	　
	　

	21
	负债不实金额
	　
	　

	22
	所有者权益不实金额
	　
	　

	23
	收入不实金额
	　
	　

	24
	成本费用不实金额
	　
	　

	25
	应缴未缴非税收入金额
	　
	　

	26
	漏缴欠缴税金
	　
	　

	27
	未按规定进行政府采购金额
	　
	　

	28
	未按规定取得和使用财政性资金
	　
	　

	29
	四、需要说明的其它情况
	　
	　


附件2：

湖南省《会计法》执行情况自查汇总表
	汇总填报单位（签章）：
	填报日期：　　　年　　　月　　　日

	汇总填报人：
	联系电话：

	序号
	项目
	单位数量（个）、内容
	金额

	1
	汇总单位数量
	*****
	*****

	
	    其中：国家机关
	　
	*****

	
	          事业单位
	　
	*****

	
	          社会团体
	　
	*****

	
	          国有企业
	　
	*****

	
	          集体企业
	　
	*****

	
	          民营企业
	　
	*****

	
	          有限责任公司
	　
	*****

	
	          股份有限公司
	　
	*****

	
	          外商投资企业
	　
	*****

	
	          农村合作经济组织
	　
	*****

	
	          其他单位
	　
	*****

	2
	一、会计基础工作
	*****
	*****

	3
	未依法设置会计账簿单位数量
	　
	*****

	4
	私设会计账簿单位数量
	　
	*****

	5
	未按照规定填制、取得原始凭证或者填制、取得的原始凭证不符合规定单位数量
	　
	*****

	6
	以未经审核的会计凭证为依据登记会计账簿或者登记会计账簿不符合规定单位数量
	　
	*****

	7
	随意变更会计处理方法单位数量
	　
	*****

	8
	向不同的会计资料使用者提供的财务会计报告编制依据不一致单位数量
	　
	*****

	9
	未按照规定保管资料，致使会计资料毁损、灭失单位数量
	　
	*****

	10
	执行新《企业会计准则》单位数量
	　
	*****

	11
	二、会计机构和人员
	*****
	*****

	12
	2009年末实际在岗会计人员数（人）
	　
	*****

	13
	    其中：无会计从业资格证人数
	　
	*****

	14
	按规定完成会计人员继续教育人数（人）
	　
	*****

	15
	任用会计人员不符合会计法规定
	　
	*****

	16
	三、会计核算
	*****
	*****

	17
	伪造、变造会计凭证、会计帐簿、编制虚假财务会计报告
	　
	*****

	18
	隐匿或者故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　
	*****

	19
	资产不实金额
	*****
	　

	20
	负债不实金额
	*****
	　

	21
	所有者权益不实金额
	*****
	　

	22
	收入不实金额
	*****
	　

	23
	成本费用不实金额
	*****
	　

	24
	应缴未缴非税收入金额
	*****
	　

	25
	漏缴欠缴税金
	*****
	　

	26
	未按规定进行政府采购金额
	*****
	　

	27
	未按规定取得和使用财政性资金
	*****
	　

	28
	四、需要说明的其它情况
	　
	　


附件3：

湖南省《会计法》执行情况重点检查表
	被检查单位（签章）：            填报日期：　  年　 月　日      金额单位：万元

	主管部门：                      行业：                   单位性质：

	单位负责人：                    检查组组长：              联系电话：

	序号
	项目
	金额（数量、内容）

	1
	开设银行账户数量（个）
	　

	2
	    其中：银行基本账户数量（个）
	　

	3
	无会计从业资格证上岗人数
	　

	4
	未按规定完成会计人员继续教育人数
	　

	5
	未依法设置会计账簿
	　

	6
	私设会计账簿
	　

	7
	未按照规定填制、取得原始凭证或者填制、取得的原始凭证不符合规定
	　

	8
	以未经审核的会计凭证为依据登记会计账簿或者登记会计账簿不符合规定
	　

	9
	随意变更会计处理方法
	　

	10
	向不同的会计资料使用者提供的财务会计报告编制依据不一致
	　

	11
	未按照规定保管资料，致使会计资料毁损、灭失
	　

	12
	未按照规定使用会计及了文字或者记账本位币
	　

	13
	未按照规定报关会计资料，致使会计资料毁损、灭失
	　

	14
	未按照规定建立并实施单位内部会计监督制度或者拒绝依法实施的监督或者不如实提供有关会计资料及有关情况
	　

	15
	任用会计人员不符合《会计法》规定
	　

	16
	伪造、变造会计凭证、会计账簿，编制虚假财务会计报告
	　

	17
	隐匿或者故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　

	18
	授意、指使、强令会计机构、会计人员及其他人员伪造、变造会计凭证、会计账簿，编制虚假财务会计报告或者隐匿、故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　

	19
	应缴未缴非税收入
	　

	20
	漏缴欠缴税金
	　

	21
	未按规定进行政府采购金额
	　

	22
	未按规定取得和使用财政性资金
	　

	23
	未按规定执行国家统一的会计制度
	　


附件4：

湖南省《会计法》执行情况重点检查汇总表
	汇总填报单位（签章）：
	填报日期：　　　年　　　月　　　日

	汇总填报人：
	联系电话：

	序号
	项目
	单位数量、内容
	金额

	1
	汇总单位数量
	　
	　

	
	    其中：国家机关
	　
	　

	
	          事业单位
	　
	　

	
	          社会团体
	　
	　

	
	          国有企业
	　
	　

	
	          集体企业
	　
	　

	
	          民营企业
	　
	　

	
	          有限责任公司
	　
	　

	
	          股份有限公司
	　
	　

	
	          外商投资企业
	　
	　

	
	          农村合作经济组织
	　
	　

	
	          其他单位
	　
	　

	2
	无会计从业资格证上岗人数
	　
	

	3
	未按规定完成会计人员继续教育人数
	　
	

	4
	未依法设置会计账簿
	　
	　

	5
	私设会计账簿
	　
	　

	6
	未按照规定填制、取得原始凭证或者填制、取得的原始凭证不符合规定
	　
	　

	7
	以未经审核的会计凭证为依据登记会计账簿或者登记会计账簿不符合规定
	　
	　

	8
	随意变更会计处理方法
	　
	　

	9
	向不同的会计资料使用者提供的财务会计报告编制依据不一致
	　
	　

	10
	未按照规定保管资料，致使会计资料毁损、灭失
	　
	　

	11
	未按照规定使用会计及了文字或者记账本位币
	　
	　

	12
	未按照规定报关会计资料，致使会计资料毁损、灭失
	　
	　

	13
	未按照规定建立并实施单位内部会计监督制度或者拒绝依法实施的监督或者不如实提供有关会计资料及有关情况
	　
	　

	14
	任用会计人员不符合《会计法》规定
	　
	　

	15
	伪造、变造会计凭证、会计账簿，编制虚假财务会计报告
	　
	　

	16
	隐匿或者故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　
	　

	17
	授意、指使、强令会计机构、会计人员及其他人员伪造、变造会计凭证、会计账簿，编制虚假财务会计报告或者隐匿、故意销毁依法应当保存的会计凭证、会计账簿、财务会计报告
	　
	　

	18
	应缴未缴非税收入
	　
	　

	19
	漏缴欠缴税金
	　
	　

	20
	未按规定进行政府采购金额
	　
	　

	21
	未按规定取得和使用财政性资金
	　
	　

	22
	未按规定执行国家统一的会计制度
	　
	


附件5
湖南省《会计法》执行情况检查处理处罚汇总表

	项    目
	序号
	合计
	中央在湘
	省级
	市　级

	
	
	
	
	
	小计
	市本级
	县级

	
	　
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	一、重点检查及处理情况
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　其中：下达检查结论单位户数
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　　　下达处理决定单位户数
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	给予行政处罚单位户数
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其中：移交税务机关户数
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	移交司法机关户数/人数
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	违法违纪涉及金额
	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	           追缴违法违规金额数
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	二、行政处罚情况
	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（一）警告单位户数
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	      警告直接负责的主管人员数
	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　警告其他直接责任人员数
	12
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　警告人数　　　　合　计
	13
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（二）行政罚款单位户数
	14
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	      罚款直接负责的主管人员数
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　　罚款其他直接责任人员数
	16
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	罚款人数　　　　合　计
	17
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（三）单位罚款金额
	18
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	      单位负责人罚款金额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　　其他直接责任人员罚款金额
	20
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　　罚款金额　　　　合　计　
	21
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　　　罚款实际入库金额
	22
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（四）吊销从业资格证人数
	23
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（五）通报单位户数
	24
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	      通报主管领导人
	25
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	      通报会计人员、其他相关责任人
	26
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	三、依法建议单位给予行政处分人数
	27
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	汇总上报单位（签章）：
	填报日期：
	金额单位：万元


填报说明：
一、项目含义
“直接负责主管人员”是指单位实施违法行为过程中起领导、组织、决策作用的单位负责人，既可以是单位负责人也可以是单位其他负责人；“其他直接责任人员”是指在单位实施违法行为过程中直接参与实施违法行为的人员，一般包括会计机构负责人、会计人员和其他参与实施违法行为的工作人员。
“下达处理决定单位户数”指有违法违规行为并进行处理的单位户数。
二、表中勾稽关系
行次上：１行＝２行＋3行＋4行；4行≥5行＋6行；１3行＝11行＋12行；１7行＝１5行＋１6行；21行＝１8行＋１9行＋20行。栏次上：1栏＝2栏＋3栏    3栏 = 4栏＋５栏。

附件6：
湖南省《会计法》执行情况检查表格的填报说明
一、单位性质。表中所指的“单位性质”分为“国家机关、事业单位、社会团体、国有企业、集体企业、民营企业、股份有限公司、有限责任公司、外商投资企业、农村合作经济组织、其他单位。

二、“银行开设账户数量”项目，反映单位在各商业银行开设的账户数量，包括基本账户。

三、“是否按规定保管会计档案，有无损坏会计资料行为”项目，反映单位会计档案的管理情况。如有未按《会计法》和国家统一的会计档案保管规定，或有毁损会计资料行为的，应详细填报有关情况

四、“执行何种会计制度”，应根据单位实际情况填写，如《行政单位会计制度》、《事业单位会计制度》、《企业会计准则》、《企业会计制度》、《金融企业会计制度》、《小企业会计制度》、《民间非营利组织会计制度》、《农民专业合作社财务会计制度》、《村集体经济组织会计制度》等等。如果执行其他国家统一会计制度的，按实填写。

五、“按规定完成继续教育学时的会计人员数量”项目，反映单位所有持证会计人员中按规定完成的继续教育学时的人员数量。

六、“会计机构负责人是否具备任职资格”项目，反映单位会计机构的负责人是否具备《会计法》规定的任职资格。

七、有关资产、负债、所有者权益、收入、成本费用、非税收入、税金、政府采购资金、财政资金项目，单位如存在不实行为，应详细填列有关项目金额及原因。其他类似项目的填列要求与此相同。

八、“是否存在财务会计报告编制依据不一致的行为”项目，反映单位如存在此行为，应填列有几套财务会计报表及分别的报送对象等有关情况。

九、表中应填写内容的部分应照实填写内容及影响的金额，涉及填写数量、户数和金额的单元格必须填写数字，如结果为“O”，则必须填写数字“O”。自查表还应填写整改的情况。

十、“需要说明的其他情况”部分，除表中所填报有关情况外，单位在自查中发现的其他问题可逐项列出。

十一、表栏内文字说明填列不下的，可以另用文字表述。
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