2015年湖南省中小企业发展专项资金

服务体系项目申报指南

一、申报材料要求及装订顺序
（一）中小企业公共服务平台建设项目
1、技术服务、电子商务平台建设项目

（1）湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；

（2）目录（根据装订内容生成）；

（3）湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；

（4）湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表（下载）；

（5）项目申请报告（主要包括：项目单位基本情况，服务条件、服务人员与服务能力；平台项目基本情况，包括项目建设内容、计划投资规模与资金来源、预期效果，2014年已完成建设内容与投入金额；平台服务情况，2014年服务企业数量、效果等）；

（6）法人执照复印件；

（7）服务资质证书复印件；

（8）2014年经审计的财务报表；
（9）专业技术人员名单、学历、职称（不含兼职）；

（10）服务区内中小微企业名单（表格下载）；

（11）项目建设投入资金明细表和投入凭证复印件（发票金额200万元以上）

（12）其他说明材料；

（13）对申请报告内容和附属材料真实性负责的声明。

2、中小企业服务窗口建设项目

（1）湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；
（2）目录（根据装订内容生成）；
（3）湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；
（4）湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表（下载）；
（5）项目申请报告（主要包括：项目单位基本情况，服务条件、服务人员与服务能力；窗口项目基本情况，包括项目建设内容、计划投资规模与资金来源、预期效果，2014年已完成建设内容与投入金额）；
（6）法人执照或营业执照复印件；
（7）2014年度财务报表或财务情况说明；

（8）单位工作人员名单；

（9）服务区内中小微企业名单（表格下载）；
（10）项目建设投入资金明细表和投入凭证（服务场地装修、服务设施改造、服务设备及软件购置等发票复印件，发票金额60万元以上）；

（11）其他说明材料；

（12）对申请报告内容和附属材料真实性负责的声明。

（二）中小企业服务窗口服务补助项目

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；

2、目录（根据装订内容生成）；

3、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；

4、湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表（下载）；

5、湖南省中小企业服务机构基本情况表（下载）；

6、项目申请报告（主要包括：项目单位基本情况，服务条件、服务人员与服务能力；2014年服务开展情况，开展的中小企业服务活动项目与数量、服务直接效果以及所产生的社会效益，服务收入和支出情况）；

7、单位法人证书复印件；

8、2014年度财务报表；

9、单位工作人员名单；

10、服务区内中小微企业名单（表格下载）；

11、平台网络记录的服务机构、中小微企业注册数据，服务信息发布数据，组织开展的服务活动数据；
12、2014年服务支出项目与金额明细表及支出凭证复印件；
13、其他说明材料；

14、对申请报告内容和附属材料真实性负责的声明。

（三）管理咨询服务补助项目

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；

2、目录（根据装订内容生成）；

3、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；

4、湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表（下载）；

5、湖南省中小企业服务机构基本情况表（下载）；

6、项目申请报告（主要包括：项目单位基本情况，服务条件、服务人员与服务能力；2014年完成的管理咨询项目情况，包括咨询项目个数、服务内容、咨询效果，咨询收费和支出情况）；

7、单位法人证书复印件；

8、2014年度财务报表；

9、单位主要专业服务人员名单、学历、职称（不包括兼职）；

10、服务区内中小微企业名单（表格下载）；

11、签订的咨询项目合同复印件；
12、咨询项目完工交付或验收证明文件及评价意见；

13、2014年咨询项目收费与市场同类项目收费、公司在其他省市项目收费对照情况；

14、咨询项目支出明细表及支出凭证复印件；

15、其他说明材料；

16、对申请报告内容和附属材料真实性负责的声明。

（四）教育培训项目

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；

2、目录（根据装订内容生成）；

3、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；

4、湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审表（下载）；

5、项目申请报告（主要包括：项目单位基本情况介绍，培训能力、培训效果介绍等）；

6、培训证明材料，含：培训班通知、培训课程安排表、授课老师简介及联系方式、参加培训人员名单（包括姓名、性别、工作单位、职务、职称、联系电话）、培训班现场照片3张和培训工作总结。
（五）政府购买服务项目

1、湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面（下载）；

2、目录（根据装订内容生成）；

3、湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表（下载）；

4、湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表（下载）；

5、湖南省中小企业服务机构基本情况表（下载）；

6、单位法人证书复印件；

7、2014年度财务报表；

8、单位主要专业工作人员名单与资质（不含兼职）；

9、2014年主要服务项目情况(服务内容、联系人及联系电话)；
10、服务方案（内容包括服务单位基本情况与服务条件、服务专家名单与资质、服务项目、服务内容、服务时间、项目实施的组织实施、服务承诺效果、项目费用明细预算等）；

11、对申请报告内容和附属材料真实性负责的声明。

二、操作指南
进入《湖南省“四千工程”项目库管理系统》（网址http://61.187.56.42:8080/sqgc/login.xhtml）中的《“四千工程”项目申报系统》或《湖南省财政企业项目资金管理系统》（网址http://220.168.30.70:28889/mainPage.jsp），根据需要下载《湖南省中小企业发展专项资金服务类项目资金申请书封面》、《湖南省中小企业发展专项资金项目申请及审核意见表》、《湖南省中小企业发展专项资金项目专家评审意见表》、《服务区内中小微企业名单》、《湖南省中小企业服务机构基本情况表》等表格。

窗口建设项目和服务补助项目申报单位，需在上述网址按要求填报相关项目信息，在项目申报材料上传处上传上述材料模板电子文档，完成网上申报。政府购买服务项目申报单位将项目资料装订并加贴封条后报省经信委，不需在网上提交。
