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湘财预〔2026〕237号

湖南省财政厅关于印发
《湖南省省直单位印刷服务费预算支出标准》

的通知

省直各部门：

为加强省级单位预算管理，规范印刷服务费预算支出编制，

根据《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国预算法实施

条例》以及落实过紧日子相关要求，我厅制定了《湖南省省直

单位印刷服务费预算支出标准》。现予印发，请遵照执行。

附件：湖南省省直单位印刷服务费预算支出标准

湖南省财政厅

2026年 10月 10日
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附件

湖南省省直单位印刷服务费预算支出标准

第一条 为加强省级单位预算管理，规范印刷服务费预算支

出编制，根据《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国预

算法实施条例》《国务院关于进一步深化预算管理制度改革的

意见》（国发〔2021〕5号）等相关规定，结合我省实际，制定

本标准。

第二条 本标准适用于省级党的机关、人大机关、行政机关、

政协机关、监察机关、审判机关（含省以下法院）、检察机关

（含省以下检察院）、民主党派和工商联机关、工会、共青团、

妇联等人民团体和各类事业单位（以下统称“省直单位”）。

第三条 本标准所称印刷服务费是指省直单位无法通过自

行印刷满足工作任务需求，为保障正常运转和开展各项履职活

动而委托第三方单位提供印刷服务所产生的印刷支出。

第四条 各省直单位应牢固树立绿色环保理念，落实勤俭节

约、过紧日子要求，大力推行无纸化办公，非涉密公文、内部

资料汇编优先线上阅办分发，严控纸质印制；建立外出印刷审

批制度，确需外出印刷的，严格执行审批流程，精准核定份数，

优先双面印刷，限制彩色印刷、高档纸张、套色及精美装潢使

用；涉密文件印刷须严格执行保密规定，履行审批程序，仅限

取得国家秘密载体印制资质的印刷机构承接，严格落实涉密文
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件全流程登记、保管、销毁制度，坚决防范失泄密风险。

第五条 本标准规定的印刷品按用途和工艺特征分为五大

类：

（一）文件印刷类。指各类公文、通知、函件、会议材料

等单册页码较少（一般不超过 20页）的印刷品。

（二）资料汇编类。指各类法规汇编、工作手册、培训资

料、调研报告等单册页码较多（一般超过 20页）、需装订成册

的印刷品。

（三）彩印宣传类。主要指开展专项或者组织大型活动印

刷的各类宣传页、折页、海报、画册等。

（四）专项印刷类。指各类证书、证照、信封、档案袋等

具有特定格式和用途的印刷品。

（五）装订及辅助类。指各类装订、封面制作、排版设计

等专项辅助服务。

第六条 纸张规格基准

印品类型 基准纸张 基准克重

文件印刷 双胶纸 70-80g/m²

资料汇编 双胶纸 70-80g/m²

彩印宣传品 铜版纸 105-157g/m²

信封 牛皮纸 100-120g/m²

确需使用纸张克重高于基准规格的，费用上浮不超过 15%；

使用低于基准规格的，按实际规格计价。



- 4 -

第七条 本标准中“页”指正反两个页码，以 A4（尺寸

21cm×29.7cm）为基准幅面,其他印刷规格以此为标准进行折算

取整。例如，A3按标准的 2倍计价，A5按标准的 0.5倍计价。

第八条 本标准对五种印刷类型采用分段综合单价法，即针

对不同数量对应的综合单价予以规定，编制预算时以印刷数量

乘以相应综合单价进行计算（详见附表）。

印刷费预算=∑印刷数量×相应综合单价

第九条 加急印刷调整系数：因紧急工作需要，要求在 24

小时内（含）完成印制的，费用可在相应标准基础上上浮，上

浮幅度不超过 20%。

第十条 涉密印刷调整系数：印制涉密文件资料的，因需要

采取保密措施、使用保密设备等，费用可在相应标准基础上上

浮，上浮幅度不超过 20%。

第十一条 特殊工艺、特殊规格、特殊纸张要求、特殊作业

环境的印刷服务费可参照本标准，根据实际情况进行调整。省

级一类、二类会议所需的印刷服务费，可根据批准的会议方案，

参照《湖南省省直机关会议费管理办法》，结合实际情况编制

预算。

第十二条 本印刷服务费标准为全费用标准，包括排版费

（设计制作费）、印刷工艺费、装订费、纸张费、发送费（不

含邮寄费）等外部服务机构的全部成本费用、税金和合理利润

等。装订及辅助服务支出标准，仅适用于单独申请装订或辅助

服务的情形。
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第十三条 本标准所列费用均为含税最高限价，是省直单位

编制预算和费用控制的依据。

第十四条 本标准实行动态管理，省财政厅将根据有关政策

规定、经济社会发展水平和市场行情变化等情况，适时进行调

整。

第十五条 本标准自印发之日起实施，由省财政厅负责解

释。

附表：湖南省省直单位印刷服务费预算支出标准
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附表

湖南省省直单位印刷服务费预算支出标准

印品名称
计价

单位
分段份数

标准

要求

综合单

价取值

（元）

备注

文件印刷

元/页 ≤50份 单色 0.4
1.“页”指正反两个页码。

2.70g-80g双胶纸；正反面文字印刷

（黑白），印刷尺寸为

21cmx29.7cm。

3.严格控制彩色印刷，确需彩印的，

彩印页面按 0.5元/页计价。

元/页 51-200份 单色 0.35

元/页 201-500份 单色 0.3

元/页 >500份 单色 0.2

资料汇编

元/册 ≤100册 单色 8.5 1.基准 32页/册。

2.非基准页码的折算：实际页数

÷32×标准单价。例：80页、200册
=(80÷32)×7.8=19.5元/册。

3.严格控制彩色印刷，确需彩印的，

彩印页面按 0.5元/页计价。

元/册 101-500册 单色 7.8

元/册 501-1000册 单色 6

元/册 >1000册 单色 5

彩

印

宣

传

宣传页/折
页

元/页 ≤1000份 彩色 1.2

1.一份为一页。

2.单页规格：157克铜版纸

21cm×29.7cm。

元/页 1001-3000
份

彩色 0.8

元/页 3001-5000
份

彩色 0.4

元/页 >5000份 彩色 0.3

宣传画册

元/册 ≤500册 彩色 4.5

1.基准 8页/册，全彩，157g铜版纸。

2.非基准页码的折算：实际页数÷8×
标准单价。例：12页、600册
=(12÷8)×4.3=6.45元/册。

元/册 501-2000册 彩色 4.3

元/册
2001-5000

册
彩色 2.6

元/册 >5000册 彩色 2

专

项

印

刷

荣誉证书

（外壳+内
芯）

元/份 10
外壳浮雕烫金，打开规格

25.5cm×36cm，内页特种纸，规格

34.3cm×24.3cm。

工作证/上
岗证

元/份 5 PVC材质，涵盖制版、打印、裁剪、

装配等全工艺。

6号信封 元/个 0.5
ZL 规格（ 23cm×12cm）双色，

80-120g/㎡牛皮纸。
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印品名称
计价

单位
分段份数

标准

要求

综合单

价取值

（元）

备注

专

项

印

刷

7号信封 元/个 0.6 C5规格（22.9cm×16.2cm）双色，

100-150g/㎡牛皮纸。

9号信封 元/个 0.9 C4规格（32.4cm×22.9cm）双色，

120-150g/㎡牛皮纸。

档案袋 元/个 1.4 底宽 2.8-3cm，150-200g牛皮纸。

装

订

及

辅

助

类

（

专

项

）

骑马钉 元/册 0.5

胶装 元/册 3

线装/精装 元/册 20

打孔装订 元/册 6

铜版纸封面

（200g以
下）

元/页 1 尺寸：21cm×29.7cm

铜版纸封面

（200g以
上）

元/页 1.2 尺寸：21cm×29.7cm

皮纹/特种

纸封面
元/页 1.5 尺寸：21cm×29.7cm

皮纹/特种

纸封面
元/页 2 尺寸：42cm×29.7cm

文字排版 元/页 4

图文混排版

面设计
元/版 20



信息公开选项：主动公开

湖南省财政厅办公室 2026年 10月 10日印发


